Stupsk, 12 stycznia 2021 roku

ZARZADZENIE WEWNETRZNE DYREKTORA INSTYTUTU PRAWA I
ADMINISTRACJI AKADEMII POMORSKIEJ W SLUPSKU
NR IPiA.021.01.2021
z dnia 12 stycznia 2021 1.
w sprawie przyjecia regulaminu Komisji ds. ksztalcenia w Instytucie Prawa i Administracji

Akademii Pomorskiej w Stupsku

Dzialajac na podstawie § 46 ust. 1 pkt 2 Statutu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 29

maja 2019 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Komisja ds. Ksztalcenia (dalej jako Komisja) dziala przy Dyrektorze Instytutu w sprawach

okreslonych w § 3 niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Czlonkéw Komisji powoluje Dyrektor Instytutu, jednocze$nie wskazujac jej
przewodniczacego z zastrzezeniem ust. 21 3.
2. W ramach Komisji moga zosta¢ utworzone zespoly ds. ksztalcenia na poszczegdlnych
kierunkach studiéow. Do zespolow stosuje si¢ odpowiednio przepisy o Komisji.
3. Zespoly, o ktérych mowa w ust. 2 powotuje Dyrektor Instytutu, wskazujgc ich czlonkow, w

tym przewodniczacych oraz zakres dziatania.
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§3
Zadania Komisji ds. Ksztalcenia obejmuja, w szczegdlnosci:
1) opracowywanie i wdrazanie polityki, procedur i standardow weryfikacji przebiegu
ksztalcenia na wszystkich kierunkach studiow prowadzonych przez Instytut Prawa i
Administracji Akademii Pomorskiej w Stupsku;
2) prowadzenie systematycznego przegladu jakosci ksztalcenia;
3) przygotowanie zasad ewaluacji programow studiow;
4) przygotowanie zasad oceny kompetencji merytorycznych nauczycieli;
5) przygotowanie zasad systematycznej analizy i oceny umigdzynarodowienia procesu
ksztalcenia;
6) przygotowanie zasad systematycznej publikacji informacji o ksztalceniu i jego jakosci;
7) przygotowanie zasad analizy, oceny i podejmowania dziatan dotyczacych poszerzania

oferty edukacyjnej.

§4
1. Komisja obraduje na posiedzeniach.
2. Posiedzenia Komisji zwoluje sie stosownie do potrzeb, nie rzadziej niz raz w ciagu
semestru.
3. Posiedzenia Komisji zwotuje przewodniczacy z wlasnej inicjatywy albo na wniosek
Dyrektora Instytutu lub co najmniej 1/3 sktadu Komisji .
4. Komisja na pierwszym posiedzeniu w roku akademickim ustala ramowy program prac.
5. Przewodniczacy Komisji najpdzniej na 7 dni przed planowanym posiedzeniem zawiadamia
o dacie, miejscu i porzadku obrad tego posiedzenia.
6. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 5, moze ulec

skroceniu.

§5
1. Komisja podejmuje uchwaly zwyktg wiekszoscia glosow w obecnosci co najmniej polowy

ogolnej liczby swoich czlonkdw.
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2. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy moze zarzadzi¢ korespondencyjne
uzgodnienie stanowiska Komisji.

3. Uchwaly podpisuje przewodniczacy Komisji.

§6
1. Dokonujgc przegladu jakosci ksztalcenia Komisja weryfikuje:
a) prowadzenie zaje¢ zgodnie z przyjetym programem studiow;
b) stosowane metody dydaktyczne;
¢) przekazywane tresci programowe;
d) przyjete dla danego kierunku efekty uczenia sig;
e) sporzadzong dokumentacje.
2. Badajgc przebieg procesu ksztalcenia, Komisja uwzglednia forme, w tym zdalng, w jakiej

prowadzone sg zajecia.

§7
1. Do metod weryfikacji efektéw uczenia uzyskiwanych w procesie ksztalcenia na poziomie
przedmiotu zalicza si¢ w szczeg6lnosci:
1) egzamin — ustny, opisowy, testowy;
2) zaliczenie —ustne, opisowe, testowe;
3) kolokwium;
4) przygotowanie referatu;
5) przygotowanie projektu;
6) rozwigzywanie zadan problemowych;
7) prezentacje multimedialne prowadzone i przygotowywane indywidualnie lub grupowo;
8) wypowiedzi ustne, aktywnos$¢ w dyskusji;
9) analiza przypadkéw case study;
10) inne formy weryfikacji zakladanych efektow.
2. Weryfikacje efektéw ucznia przeprowadzaja i dokumentuja osoby prowadzace
poszczegdlne zajecia.
3. W przypadku wykorzystania w procesie ksztalcenia narzedzi teleinformatycznych, w tym
pozwalajacych na ksztalcenie zdalne, wsrod metod weryfikacji efektow ucznia uwzglednia si¢

te narzedzia. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.
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4. Komisja analizuje uzyskane od prowadzacych zajecia informacje na temat osiagnigtych
przez studentow efektow uczenia. Komisja moze zazada¢ od prowadzacych zajgcia
dodatkowy informacji i wyjasnien. Wyniki analizy wykorzystuje do weryfikacji zalozonych
efektow dla kierunku. Wyniki analizy Komisja przekazuje Dyrektorowi Instytutu.

5. Analizy, o ktérej mowa w ust. 4, Komisja dokonuje dla kazdego z przedmiotéw nie rzadziej

niz raz w roku akademickim.

§ 8

Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji zapewnia Sekretariat Instytutu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Instytutu Prapva i Administracii
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